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Software Application Procurement Questionnaire Review Process Flow
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9. Review request 
for legal and data 
management 
agreement

3. Review request to 
determine if records 
and/or legal review 

is needed

1. Receive email 
indicating new 

request has been 
submitted

12. Review 
responses

10. Change legal 
review status to 
approved or 
disapproved

2. Review request to 
determine if 
application fits 

portfolio 

11. Receive 
notification 

indicating legal 
review completion

8. Email Legal
(Angi Forsythe) the 
link to the request

13. Connect with 
requestor, APM, 

MNIT, Records, and/
or Legal for follow‐

up as needed

14. Change status to 
approved or 
disapproved

4. Email Records 
(Charles Stech) and 
MNIT (Bill Leifheit)  
the link to the 

request

5. Meet with 
requestor to discuss 

records

6. Change records 
review status to 
approved or 
disapproved

7. Receive 
notification 

indicating records 
review completion
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